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Мельничук Ксенія Ярославівна
Активно ищу работу

Адміністратор клінінгу, офіс-менеджер, діловод, 8000 грн

Неполная занятость
Желаемый город работы : Львов
Дата рождения: 18 апреля 1982 (44 года)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Адміністратор клінінгу.

с 04.2018 по 06.2021 (3 года 1 месяц)
СПОРТЛАЙФ, Львів
(Керівництво штатом працівників від 20 до 50.
Табелювання та нарахування зарплат.
Пошук та підбір персоналу, проведення співбесід.
Оформлення персоналу на роботу та навчання.
Замовлення інвентаря, техніки та хімії.
Складання технологічних карт .
Складання графіків роботи денних та нічних змін.

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


ДОДАТКОВО.
Вміння працювати з документами.
Знання ПК
Знання офісної техніки
Знання англійської.

Працювала адміністратором (сфера клінінг) на ТРЦ ФОРУМ а також Львівхолод.)

Образование

ЛДТЛП

высшее , с 1998 по 2002 (4 года)
ДИЗАЙНЕР, ЛЬВІВ 1 (УКРАЇНА)

Владение языками
англійська — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/administrator-kliningu-ofis-menedzher-dilovod-238013


