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Удовиченко Анастасия Борисовна
Активно ищу работу

Администратор, 10000 грн

Полная занятость
Желаемый город работы : Кропивницкий (Кировоград)
Дата рождения: 11 мая 1995 (31 год)
Пол: Женщина
Семейное положение: Не указано
Дети: Не указано

Контактная информация

Зарегистрируйтесь или войдите чтобы открыть контакты соискателя

Опыт работы

Учитель младших

с 09.2016 по 10.2020 (4 года)
Новоандреевская филия, Новоандреевска

Администратор

с 10.2020 по 08.2021 (9 месяцев)
Ателье "Умелый ткач", Киев
(- Работа с клиентами
- Административный контроль за работой салона;

https://novarobota.ua/index.php/registration-company


- составление графиков работы;
- контроль за порядком в зале;
- проведение инвентаризации;
- Ведение отчетной документации;
- прием товара, выкладка, контроль за наличием товара в зале.)

Администратор

Ателье

Дополнительные сведения
Навыки работы с компьютером
Друк, сканування, копіювання документів, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,
Електронна пошта. Навички швидкого пошуку інформації в інтернеті. Уміння працювати в
соціальних мережах

Профессиональные и другие навыки
Ведення Instagram акаунта, оформлення Instagram Stories (2 года опыта)
Продвинутый, использую в настоящее время.

Образование

КГПУ им. В. Винниченка

высшее , с 2012 по 2017 (5 лет)
Педагогики и психологии, Кропивницкий (Украина)

Владение языками
Украинский — опытный
Русский — свободно
Английский — базовый

https://novarobota.ua/index.php/resume/administrator-238104


